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競技者登録手続きの流れ 

以下の手順に従って２０２４年(令和４年)度の競技者登録を行って下さい。 

 

次年度非競技者の削除  卒業生など、次年度登録対象外選手の削除 

↓   

団体登録情報の修正(更新)   

↓   

転入競技者の取込・情報修正  新入生で以前登録していたデータの取込みと修正 

↓   

新規登録競技者の仮・本登録  
(公財)日本水泳連盟に初めて登録する競技者の登録 

(新１年生だけでなく途中学年からの入部者も同様) 

↓   

本年度登録競技者全員の年度更新   

↓   

登録申請   

   

 

※自団体に該当しない項目は飛ばして次へ進んで下さい。 

※以前から SC などで競技者登録していた選手は転入処理をしないと従来の ID 番号を引き継ぐことが出

来ません。 
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§１ 次年度非登録者の削除 

 卒業生や、退部等の理由で次年度登録をしない競技者がいる場合は競技者一覧表から削除して下さい。 

 

① 競技者管理枠の「競技者一覧」―「正規登録一覧」に遷移します。 

② 削除対象の競技者を選択し、「一括自団体所属削除」を押下します。 

 

※表のヘッダー「選択」欄のチェックボックスを選択することで全ての競技者を選択できます。 

③  「一括自団体所属削除認」」が表示されます。注意事項を認」し問題なければ「認」しました」を押

下します。 

 

④ 説明が切り替わり、「はい」を押下すると選択した競技者が自団体から削除されます。 

  「いいえ」を押下すると「一括自団体所属削除認」」を閉じます。 

 

⑤ 削除に成功した場合、完了ステータスメッセージが表示されます。 
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§２ 団体登録情報の修正（更新） 

 代表者や広報担当者(月間水泳送付先)等を変更する場合は以下の処理を行って下さい。この処理は年

度初めに行い、期中変更せずに翌年３月まで同じ担当者のままで継続して下さい。 

 

＜団体登録情報の修正＞ 

① 団体管理枠の「登録団体情報」に遷移します。 

② 左下の「編集」を押下します。 

  連絡窓口は競技種別を選択し、その競技の枠内全てに入力して下さい。なお、登録があるすべての競

技を入力してください。 

 

③ 項目を編集し「更新」を押下します。 

  未入力の必須項目があった場合、エラーとなります。 

  「キャンセル」を押下すると、編集した項目を初期値に戻します。 

 

④ 「登録団体情報更新認」」が表示されます。内容に問題なければ「はい」を押下します。 
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⑤ 更新に成功した場合、完了ステータスメッセージが表示されます。 

 

 

＜団体登録情報の更新＞ 

① 競技者管理枠の「年度更新」―「今年度」または「翌年度」に遷移します。 

② 「団体年度更新」を押下します。（※未登録の場合のみ表示されます。） 

 

③ 「団体年度更新認」」が表示され、認」事項を認」し問題なければ「認」しました」を押下します。 

「キャンセル」を押下すると「団体年度更新認」」を閉じます。 

 

④ 説明が切り替わり、「はい」を押下すると自団体の登録年度を更新します。 

  「いいえ」を押下すると「団体年度更新認」」を閉じます。 
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⑤ 成功した場合は、成功の旨のメッセージが表示され、登録ステータスが「登録済み」となります。 
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§３ 転入競技者の取込と登録情報修正 

2005 年度以降、一度でも SC などで登録したことがある競技者は新規登録ではなく、転入処理を行っ

て日水連 ID 番号(７桁)を引き継いで下さい。転入処理をしない場合、これまでの記録などのデータは

引き継がれません。 

※(公財)日本水泳連盟の競技者登録は競技者 1人につき 1つの ID 番号が規則です。 

転入処理をする前に、競技者に旧団体の団体番号と個人 ID番号を調べて下さい。 

万一、2重登録が発覚した場合は必ず情報担当までご一報下さい。 

 

 競技者登録の方法は主に以下の 3つの方法で行います。 

 ・日本水泳連盟に過去 1 度でも登録したことがあり、７桁の競技者番号と生年月日が分かる場合 

 ・日本水泳連盟に過去 1 度でも登録したことがあり、７桁の競技者番号と生年月日が分からない場合 

 ・日本水泳連盟に初めて登録する新規競技者の場合 →「§４ 新規登録競技者の仮・本登録」へ 

 

【日本水泳連盟に過去 1 度でも登録したことがあり、７桁の競技者番号と生年月日が分かる場合】 

① 競技者管理枠の「競技者登録」―「正規登録」に遷移します。 

② 「競技者番号検索」に必要事項を入力し、「検索」を押下します。 

 
③ ②で入力した情報の競技者が存在する場合、登録済み競技者一覧に該当競技者が表示されます。 

登録対象の競技者の場合、行を押下します。 

 

④ 「登録」が表示され、必要事項を入力し「登録チェック」を押下します。 
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⑤ ④の必要事項の入力に問題がない場合、変更後の所属情報が表示されます。 

認」し問題がなければ、「表示されている内容で当団体に登録」を押下します。 

 
⑥ 「登録認」」が表示され、「はい」を押下すると競技者情報に登録されます。 

「いいえ」を押下すると「登録認」」を閉じます。 
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⑦ 登録が完了すると、「競技者情報」に遷移し完了ステータスメッセージが表示されます。 
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【日本水泳連盟に過去 1 度でも登録したことがあり、７桁の競技者番号と生年月日が分からない場合】 

① 競技者管理枠の「競技者登録」―「正規登録」に遷移します。 

② 「競技者登録認」」に必要事項を入力し、「登録認」」を押下します。 

 

③ ②で入力した情報の競技者が存在する場合、登録済み競技者一覧に該当競技者が表示されます。 

登録対象の競技者の場合、行を押下します。 

 

④ 登録画面が表示されますので、以降の流れは【日本水泳連盟に過去 1 度でも登録したことがあり、7  

桁の競技者番号と生年月日がわかる場合】の場合と同様になります。 
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§４ 新規登録競技者の仮・本登録 

(公財)日本水泳連盟に初めて登録する競技者は以下の手順に沿って新規登録を行って下さい。 

新規登録を行う前に、以前に SC などで登録したことがないことを認」して下さい。2005 年度以降に一

度でも登録したことがある場合は基本情報入力後に転入処理を行って下さい。 

 

① 競技者管理枠の「競技者登録」―「正規登録」に遷移します。 

② 「競技者登録認」」に必要事項を入力し、「登録認」」を押下します。 

 

②「登録済み競技者一覧」が表示されるので、「新しい競技者を登録する」を押下します。 

 

③  「新規登録（競技者番号新規発行）」が表示されるので、必要事項を入力し、「新規登録（競技者番号

新規発行）」を押下します。 

※上記①で入力した情報は自動で反映されます。 

※学種・学年は自動計算されます。 

※氏名ローマ字はヘボン式で入力してください。 
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④ ③の必要事項の入力に問題がない場合、「新規登録認」」が表示されます。 

「はい」を押下すると、新規に競技者番号が発行され、競技者情報に登録されます。 

「いいえ」を押下すると、「新規登録認」」を閉じます。 

 

 

⑤ 新規登録が完了すると、「競技者情報」に遷移し完了ステータスメッセージが表示されます。 
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§５ 本年度登録競技者全員の年度更新 

 本年度登録の競技者全員を一括で年度更新登録します。これを行わないと、当該年度への登録データ

が完成できず、申請書を印刷した場合に人数が合わなくなります。また、競技会エントリー報告の画面

で表示されませんので競技会へのエントリーもできません。 

※認」のために新規登録競技者も含めて必ず行って下さい。 

※前年度の３月に行う場合は「翌年度」、４月以降に行う場合は「今年度」を選択して下さい。 

 なお、「翌年度」は１～３月中のみ表示されます。 

 

① 「更新対象競技者一覧」より年度更新を行う競技者及び競技を選択し、「競技者年度更新」を押下し

ます。 

※前年度に登録がない競技者は競技者登録から登録を行って下さい。 

 

② 「競技者年度更新認」」が表示されますので「はい」を押下すると年度更新を行います。 

「いいえ」を押下すると「競技者年度更新認」」を閉じます。 

 

③ 年度更新に成功した場合、完了ステータスメッセージが表示されます。 

  ※登録ステータスが「未登録」の場合、「競技者年度更新」を行うことはできません。 
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§７ 登録申請 

① 申請する競技者を選択します。 

 

② 申請する競技区分を選択します。 

 

③ 「申請」を押下します。 

 

④ 申請詳細（認」）へ遷移し、申請する内容を認」し問題がなければ「申請実行」を押下します。 

「キャンセル」を押下すると、登録申請に戻ります。 
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⑤ 「登録申請認」」の「認」しました」を押下します。「キャンセル」を押下すると「登録申請認」」

を閉じます。 

 

⑥ 「登録申請再認」」の「はい」を押下します。 

「いいえ」を押下すると「登録申請再認」」を閉じます。 

 
⑦ 申請詳細へ遷移し、完了ステータスメッセージが表示されます。 

 

 


